DANG BO THANH PHO HAI PHONG PANG CONG SAN VIET NAM
DPANG UY CAC CO QUAN PANG
THANH PHO Hai Phong, ngay 23 thang 7 nam 2026

*

Sé 60 -KH/DU

KE HOACH
Trién khai nhiém vu s6 héa, tao 1ap dir liéu dang vién,
hd so dang vién dién tir
Thuyec hién Cong van s6 1361-CV/BTCTW, ngay 30/6/2026 ctia Ban T6 chirc Trung
wong vé viée trién khai nhiém vu s6 hoa, tao 1ap hd so dang vién, Ban Thudng vu Dang
uy cac co quan Pang thanh phé ban hanh K& hoach trién khai nhiém vu sb héa, tao
lap dit liéu dang vién, hd so dang vién dién tir, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Quan triét va t6 chirc thuc hién nghiém tic Cong van s6 1361-CV/BTCTW,
ngay 30/6/2026 ciia Ban T6 chtic Trung wong vé trién khai nhiém vy s6 hoa ho so
dang vién, tao lap dir li€u dang vién va ho so dang vién dién tur; bao dam viéc trién
khai déng bo, thong nhat trong toan Pang bo cac co quan Pang thanh phd.

- Ting budc chuyén dbi phuong thirc quan 1y hod so dang vién tir hd so gidy
sang hd so dién tir; xay dung co so dit liéu dang vién déy du, chinh xac, déng bo,
phuc vu hiéu qua cong tac quan 1y dang vién, cong tac to chirc xdy dung Pang va
yéu cau chuyén doi sd trong cac co quan Pang.

- Chuan hoa, s6 hoa va quan 1y tip trung ho so dang vién trén Hé thong Co so
dir lidu dang vién; ning cao chat luong luu trit, bao quan, khai thac va sir dung hd
s0; ting cudng kha ning két ndi, chia sé, tai st dung dit liéu; giam viéc quan 1y hd
so gidy, han ché nhép liéu tring lap, nang cao hiéu qua quan 1y, chi dao va diéu hanh.

- Nang cao trach nhiém cua cip ty, to chic dang, ngudi dimg dau va can bo
truc ti€p thyc hién trong viéc quan 1y ho so dang vién; goép phan hién dai héa cong
tac to churc xay dung Pang, dép ung yéu cau xay dung to chirc dang va doi ngti dang
vién trong giai doan chuyén doi so.

2. Yéu ciu

- Viéc s6 hoa hd so dang vién phai dugc thyc hién trén co so hd so gidy gbc
dang duogc cac cap uy, to chirc dang quan ly theo quy dinh; bao dam dir liéu ding,
dii, sach, song, thong nhat, dung chung, phan anh diy du, chinh xac thong tin cta
tung dang vién.
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- Qua trinh trién khai phai théng nhat vé quy trinh nghiép vu, tiéu chuan k¥
thuat, phuong phép t6 chirc thyc hién, quan 1y, luu trit, cap nhat va khai thac dir liéu;
bao dam tinh d'?ly du, chinh xéc, toan ven va kha nang khai thac, st dung lau dai cua
hd so dién tur.

- Ho so dang vién dién tr chi duoc cap nhat 1én HéE théng Co so dir li¢u dang
vién sau khi hoan thanh viéc sb hoa, kiém tra chat lugng, ky s6 va nghiém thu theo
quy dinh; bao dam tinh théng nhét gitra hd so gidy va hd so dién tu.

- Trong toan bd qué trinh trién khai phai biao dam tuyét ddi an toan thong tin,
an ninh mang, bao v¢ bi mat nha nudc, bi mat cia Bang va dit li¢u dang vién; quan
Iy chat ché ho so, tai liéu, thiét bj va dir liéu sb theo diing quy dinh ctia Pang va phap
luat cua Nha nudc.

- Phan cong 1o trach nhi¢m cia tirng co quan, don vi va ca nhan; tang cuong
kiém tra, giam sat, don dbe qué trinh thyuc hién; kip thoi huéng dan, thdo g& kho
khan, vudng méc, bao dam hoan thanh ding tién d0, chat lugng va hi¢u qua.

- T6 chirc thuc hién theo phuong cham "Lam dén dau chic dén do; sé héa
dén dau kiém tra, xac thwe, nghiém thu va cip nhat dén d6", bao dam moi ho so
dién tir sau khi hoan thanh déu dap ung day du yéu cau vé nghiép vu, k¥ thuat, an
toan thong tin trude khi dua vao quan ly, khai thac va st dung.

II. PHAM VI, POI TUQNG THUC HIEN

1. Pham vi

Trién khai s6 hoa toan bd hd so dang vién dang duoc cac cap uy, td chirc dang
tryc thudc Pang ty cic co quan Pang thanh phd quan 1y theo quy dinh; tao 1ap dir
liéu dang vién va ho so dang vién dién tir dé quan 1y tap trung trén Hé thong Co s
dir liéu dang vién theo quy dinh ctia Ban T6 chirc Trung wong.

2. Péi twong thye hién

- Cac dang uy, chi bd co so tryc thude Pang ty cac co quan Pang thanh ph.

- Ban Tb chirc Pang ty.

- Véan phong Dang uy.

- Céc co quan, don vi, to chirc va c4 nhan dugc giao tham gia thuc hién nhiém
vu s6 hoa hd so dang vién, tao 1ap dir liéu dang vién va ho so dang vién dién tir.

II. NHIEM VU VA GIAI PHAP THU'C HIEN

1. Ra soat, chinh Iy va chuin héa ho so' dang vién

1.1. Ra soat, chinh 1y hd so
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Céc dang uy, chi bo co sd to chirc ra soat toan bd hd so dang vién thudc pham
vi quan ly; kiém tra thanh phan ho so, ddi chiéu thong tin dang vién, chinh 1y, sap
xép ho so theo diing quy dinh; bd sung cac tai lidu con thiéu (néu co), lap danh muc
hd so va hoan thanh viéc chuin hoa trude khi ban giao thuc hién sb hoa.

Déi voi cac ho so chua dy di, chua thong nhat hodc c6 thong tin can xac minh,
cap Uy quan 1y truc tiép c6 trach nhiém ra soat, bd sung, hoan thién theo quy dinh
trude khi thye hién s6 hoa.

Cép uy, to chuc dang chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vu DPéang iy vé tinh
day du, chinh xéc, tinh phap 1y ctia hd so dang vién thudc pham vi quan 1y.

1.2. Chuin héa dir liéu

Viéc chuan hoa hd so phai bao dam thdng nhat giira ho so gidy, dir liéu dang
vién dang quan 1y trén Phdn mém Co sé dit liéu dang vién va céac tai liéu c6 lién
quan; kip thoi cip nhat cac bién dong vé dang vién theo quy dinh trude khi thyc hién
s0 hoa.

2. Chuin bj cac diéu kién thwc hién

2.1. Chuan bi nhén hre

Ban T6 chirc Pang iy 1a co quan thudng tryc, tham muu Ban Thuong vu Pang
Uy t6 chirc trién khai Ké hoach; chu tri hudng dan nghiép vu, don ddc tién d6 va phoi
hop v6i cac co quan, don vi lién quan thyc hién nhiém vu sb hoa.

Céc dang ty, chi bd co sd phan cong can bd truc tiép phdi hop thuc hién; bao
dam can bo dugc giao nhiém vy nam viing quy trinh nghiép vu, chip hanh nghiém
cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc, bao mat thong tin va chiu trach nhiém dbi
v6i hd so duoc giao quan 1y.

2.2. Chuin bj ha tang k¥ thuat

Vin phong Dang uiy chu tri phdi hgp Ban To chirc Pang Uiy chuan bi ha ting
k¥ thuat, thiét bi cong nghé thong tin, phan mém va cac diéu kién can thiét phuc vu
cong tac sd hoa.

Céc thiét bi str dung trong qua trinh sb hoa phai duoc kiém tra, danh gia an toan
thong tin trudc khi dua vao str dung; quan 1y tap trung, khong két ndi mang Internet
trong qua trinh thyc hién sé hoa, bao dam tuyét dbi an toan dir liéu theo quy dinh.

3. To chirc s6 hoa hod so' ding vién

Ban T6 chirc Pang ty ch tri, phdi hop voi cac dang ty, chi bd co so td chirc
s6 hoa hd so dang vién theo diing quy trinh nghiép vu, tiéu chuan k¥ thuat va huéng
dan ctia Ban T6 chire Trung wong.

Qua trinh s6 hoa phai bao dam céac nguyén tac:
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- Ho so dién tir phan anh trung thyc, day di ndi dung ho so gidy gbc.

- Tai liéu duoc sd hoa dﬁy du thanh phén, dang trinh ty, khong thiéu, khong
trung lap.

- Chat lugng hinh anh 13 rang, bao dam kha nang luu trit, tra ctru va khai thac
lau dai.

- Viéc dit tén tép tin, cdu trac thu muc va quan 1y dit liéu thuc hién thong nhat
theo quy dinh cua Ban T6 chirc Trung wong.

Céc yéu cau k¥ thuat chi tiét vé quy trinh s6 hoa, dinh dang tép tin, quy cach
dat tén, cau trac thu muc va tiéu chuan chét lugng thuc hién theo huéng dan ctia Ban
T6 chtrc Trung wong va cac phu luc ban hanh kém theo Ké hoach nay.

4. Kiém tra chat lwong, ky s6 va nghiém thu

Sau khi hoan thanh s6 héa, Ban T6 chitc Pang iy chu tri t6 chirc kiém tra chat
luong ho so dién tir trudce khi ky s6 va cap nhat 1én H¢ théng Co s0 dir ligu dang vién.

Noi dung kiém tra gom:

- Thanh phan ho so;

- Chat luong tai liéu sd hoa;

- Tinh day d, chinh xéc cua dir liéu;
- Quy cach tép tin;

- Kha ning khai thac trén hé théng.

Nhiing hd so chua bao dam yéu cau phai duogc chinh stra, bo sung hoac thuc
hién s hoa lai trudce khi nghiém thu.

Viée ky s6 ho so dién tir duge thye hién theo quy dinh ctia Vin phong Trung
wong Pang vé quan 1y va stir dung chir ky s trong hoat dong cua cac co quan, to
chuc dang.

Ban T6 chtrc Pang uy to chirc nghiém thu theo timg don vi hodc timg dot trién
khai; 1ap bién ban nghi€ém thu lam can ctr cap nhat dit liéu va xac nhan hoan thanh
nhiém vu.

5. Cap nhat, quan Iy va khai thac hd so dang vién dién tir

Ban T6 chirc Dang uy chu tri thyc hién cap nhat hd so dién tir 1én Hé théng Co
so dir liéu dang vién theo phan cip quan 1y.

Sau khi cdp nhat, thuc hién kiém tra viéc dong bo dir liéu, kha ning tra ctru,
khai thac va tinh toan ven cua hd so dién tir; bao dam mdi hd so dién tir duge lién
két chinh xac v6i hd so dang vién twong tmg trén Hé thong Co so dir liéu dang vién.
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Vi¢c quan ly, khai thac, cap nhat, st dung hd so dang vién dién tir duogc thuc
hién theo dang quy dinh ctia Ban T6 chirc Trung wong va quy dinh vé bao vé bi mat
nha nudc, an toan thong tin, bado v¢ dir li€u trong cac co quan Pang.

6. Kiém tra, giam sat va bao cao ket qua thue hién

Ban T6 chitc Pang ty chu tri theo ddi, hudng dan, kiém tra, d6n doc viéc trién
khai Ké hoach; dinh ky tong hop két qua, bao cdo Ban Thuong vu Pang ty va dé
xuét giai phap thao g& kho khan, vuéng mac.

Céc dang uy, chi bo co s¢ thuc hién ché do bao céo theo yéu cau; kip thoi
phan anh nhiing khé khin, vuéng mic trong qua trinh trién khai dé dugc hudng
dan, giai quyét.

Két thiic dot trién khai, Ban T6 chtrc Pang ty chi tri tham muu Ban Thudng
vu Pang ty t6 chirc dénh gia két qua thuc hién, rat kinh nghiém va dé xuat cac giai
phap tiép tuc hoan thién viéc quan 1y hd so dang vién dién tur.

I1L. TIEN PQ THU'C HIEN

Cin clr yéu cau ctia Ban T6 chtc Trung wong, diéu kién thuc té cua Pang bo

cac co quan Pang thanh phd va khoi luong ho so dang vién can s6 hoa, vi€c trién
khai thyc hién dugc chia thanh cac giai doan sau:

TT| Noéidung | Ponvi | Ponvi | Thoigian hoan | Sin pham/Két
cong viéc chu tri phf')i hop thanh qua
R4 s04 , ‘
’a soatz Chl}lh Cac 2 Ho6 so duoc
ly, chudn hoéa | ., Ban To . . A
| hé so ding dang uy, chirc Dang Trudc ngay chinh ly, pl}an
A chi bd i 30/7/2026 loai, du diéu
vién; 1ap danh , uy A K 1s
\ co s kién so hoa
muc ho so
A . A , A A k~
Chuan b‘} nhar~1 Vin Ban Té ’ ‘ DIACLI kleAn v
luc, ha tang k¥ . o, Trudc ngay thuat, nhan luc
2 n. 1.4 1. | phong | chicPang Y 2
thuat, thiét b1 Dine a 30/7/2026 bao dam trién
va phan mém gy 4 khai
Thuc hién s6 : .
l’,IC lfn 50 Ban T6 | Cac dang L. HO so dién tu
3 hoa ho so churc uy, chi bd Tuwngdy 05/8 duoc tao 1a
dang vién theo | o e | W0 440 25/812026 YO0 4
, .. | Panguy co sO theo quy dinh
thtr tu vu tién




Van
Kiém tra chat 2 phong Thuc hién dong
. A Ban To ) ) . \ A SN
luong, ky s0, , Dang uy thot theo tung Ho so du dicu
4 o . churc ., . . cn A R
nghiém thu ho Dane G va cac don | dot, hoan thanh | kién cdp nhat
so dién ti SW ilien | trude 05/9/2026
quan
Cap nhat hd A A
so dién tir 1én | Ban T Van Ho so dién tu

) h/\ A \ 5 ’
5 | H¢ thong Co chtrc phong Cham nhat ngdy | - duoc quan ly

: 1 A é
soditliu | Pangty | Pang ty 0/9/2026 | tap trung trén
a4z o h¢ thong

ang vién
Téng hop,

Ban T6 | Cac don
chuc vi lién 15/9/2026
Dang uy quan

Béo cao két
qua thyc hi¢n

danh gia, bao
céo két qua
thuc hién

Thir ty wu tién trién khai
bé bao dam tién do, hi¢u qua va dap img y€u cau quan ly can bg, viéc s6 hoa
ho so dang vién dugc thuc hién theo thir ty vu tién sau:

1. Ho so dang vién 1a can bo thudc di¢n Bo Chinh tri, Ban Bi thu va Ban Thuong
vu Thanh uy quan ly.

2. Ho so dang vién 1 can bd thudc dién Ban Thuong vu Pang ty cac co quan
Dang thanh phé quan 1y.

3. Ho so dang vién dang phuc vu thudng xuyén cong tac to chirc can bo, cong
tac quan ly dang vién.

4. H6 so cua cac dang vién con lai.

Trong qua trinh thyc hién, Ban T chirc Dang uy co thé diéu chinh tht tu vu
tién dbi v6i mot sb truong hop dic biét theo yéu cau cong tac, bao dam khong anh
huong dén tién do chung ctua K& hoach.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac dang uy, chi b co s¢ truc thugc

- T6 chirc quan triét va trién khai thuc hién nghiém tac Ké hoach nay dén cap
uy, can bo, dang vién c¢o lién quan.

- Chi dao ra soat, chinh ly, chuén hoa hd so dang vién; chiu trach nhiém vé tinh
day du, chinh xac va tinh phap 1y ctia hd so dang vién thudc pham vi quan 1y.
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- Phan cong can bo phdi hop véi Ban T chirc Pang ty trong qua trinh sd hoa,
kiém tra chét luong, nghiém thu va cap nhat dir liéu.

- Béo dam viéc quan 1y, ban giao, tiép nhan hd so dang vién dung quy dinh;
khong dé xay ra that lac, mat mat, hu hong hoac 19, lot thong tin.

- Thuc hién ché d6 béo céo dinh ky, dot xuét theo yéu cau; kip thoi phan anh
kho khin, vuéng mic dé duoc hudng dan, giai quyét.

- Péng chi Bi thu cap iy chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vu Pang ty vé tién
dd, chat luong va két qua thyc hién nhiém vy s6 hoa hd so dang vién cua don vi minh.

2. Ban To chirc Pang uy

La co quan thuong truc, chiu trach nhi¢m tham muu Ban Thuong vu Dang uy
t6 chue trién khai Ké hoach; chu tri, phéi hop véi céc co quan, don vi lién quan thyc
hién cac nhiém vu sau:

- Hudng dan nghi¢p vy; don ddc, kiém tra viéc trién khai thuc hién Ké hoach.

- Tiép nhén hd so dang vién tur cac don vi; t6 chirc s hoa, kiém tra chat lugng,
ky s6, nghiém thu va cap nhat hd so dién tir 1én Hé théng Co so dir lidu dang vién
theo quy dinh.

- Theo ddi tién d0, tong hop két qua thuc hién; tham muu Ban Thuong vu Dang
ty chi dao giai quyét cac kho khin, vudng méc phat sinh.

- Chu tri t6 chiic so két, tong két, danh gia két qua thyc hién; dé xuat cac giai
phap ning cao chét luong quan 1y hd so dang vién dién tu.

3. Van phong Dang uy

- Chil tri bao dam ha tang k¥ thuat, trang thiét bi, phan mém, duong truyén va
céc diéu kién can thiét phuc vu cong tac s6 hoa.

- Phdi hop kiém tra, ddnh gia an toan thong tin d6i v6i cac thiét bi, hé thong sir
dung trong qua trinh s6 hoa; thuc hién céac bién phéap bao v¢ bi mat nha nudc va bao
dam an toan dir liéu.

- Phéi hop véi Ban T6 chirc Pang iy cai dat, cdu hinh, van hanh cac phdn mém
phuc vu s6 hoa, ky s6 va quan 1y ho so dién tu.

- Thuc hién sao luu, bao quan dir 1i€u; bao dam hé théng hoat dong on dinh,
lién tuc trong sudt qua trinh trién khai.

4. Trach nhiém ciia ngudi ding dau

Nguoi ding dau cc cap uy, t6 chirc dang truc thudc chiu trach nhiém truc tiép
trudc Ban Thuong vu Bang uy vé viéc lanh dao, chi dao trién khai Ké hoach; thuong



xuyén kiém tra, don doc tién do, kip thoi xur Iy hodce bao céo cap cd tham quyen giai
quyét cac kho khan, vudng mac phat sinh.

Két qua thuc hién Ké hoach 1a mot trong nhitng cin ctr dé danh gia mac do
hoan thanh nhiém vu cta tip thé cip ty va nguoi ding dau trong nim 2026.

5. Ché @$ kiém tra, bio cdo

- Céc dang uy, chi bd co so béo céo tién d6 thuc hién dinh ky hang tuan hodc
theo yéu cau ctia Ban T6 chirc Pang uy.

- Ban T6 chiic Pang ty chi tri kiém tra dinh ky hodc dot xuat viéc trién khai thuc
hién K& hoach tai cac don vi; kip thoi huéng dan, chén chinh nhiing ton tai, han ché.

- Pinh ky theo tién d6 hodc khi c¢6 yéu cau, Ban To chtic Pang ty tong hop tinh
hinh, bao cdo Ban Thudng vu Pang ty vé két qua thuc hién; dé xuat cac giai phap
bao dam hoan thanh ding tién d0, chét lugng.

Ké hoach nay duoc trién khai thong nhét trong toan Pang bd cic co quan Pang
thanh phd ké tir ngay ky ban hanh. Cac dang tuy, chi bd co sd; Ban T6 chirc Pang
tiy; Van phong Pang ty va cac co quan, don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém t6 chirc
thuc hién nghiém tic Ké hoach nay. Trong qua trinh td chure thuc hién, néu c6 noi
dung can diéu chinh, bo sung, cac don vi kip thoi bao cao Ban T chirc Pang ty dé
tong hop, tham muu Ban Thuong vu Pang ty xem xét, quyét dinh.

Noi nhan:
- Thu’(‘mg truc Démg ﬁy (dé bao Cé_o); ’1:/M BAN THUONG VU

- Cac dong chi Uy vién BTV DPang uy, Uy
vién BCH Dbang bg;

- Ban T6 churc, Van phong Pang uy (thuc

hién);

- Cac dang uy, chi bd truc thudc Dang uy

(thuc hién);

- Luu Van phong Pang uy.
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